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Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjeitenicima u organima drzavne siuzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sl. novine
FBiH” broj: 49/05), u skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Centra za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji
Bosne i Hercegovine sa sistematizacijom radnih mjesta (br.05-05-787-01/14 od 28.11.2014. godine i 05-34-173-05/19
0d 25.03.2019. godine) direktor Centra objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme
u JU Centar za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji Bosne i Hercegovine

01. Naziv radnog mjesta:
- VISI REFERENT ZA INFORMACIONO DOKUMENTACIONE POSLOVE- broj izvriilaca 1

02. Opis poslova:
- odrZava i azurira WEB stranicu Centra ;
- odrZava i aZurira Intranet stranicu centra ;
- vr§i izradu generisanih izvjestaja po potrebi ;

- uestvuje u izradi periodi¢nih i godidnjih izvjestajai informacija o tehnikim i statistickim aspektima implementacije
programskih zadataka Centra ;

- vodi ra¢una o informacionoj i telekomunikacionoj opremi i implementaciji back-up strategije ;

- vr¥i tehnicku obradu i pripremu za $tampu biltena, izvjeStaja, informacija, brofura i drugog stru¢nog i informativnog
materijala Centra ;

- obavlja poslove instaliranja i testiranja i odrZavanja ratunarske i telekomunikacijske opreme ;
- obavlja poslove odrZavanja i unaprijedenja informacijske mreZe telekomunikacijske opreme ;

- stara se o kori3tenju, ispravnosti i odrZavanju opreme za ozvz&enje i druge informatitke opreme u salama za edukaciju
i internet sali Centra ;

- po nalogu direktora i §efa Odsjeka vr§i audio snimanje sjednica Upravnog odbora ;

- vr$i audio i video snimanje edukativnih aktivnosti ;

-pruZa tehni¢ku podriku pri izradi projekata edukacije u vezi sa upotrebom informacionog sistema ;
-stara s¢ o blagovremenom i kvalitetnom servisiranju informati¢ke opreme ;

-vrii skeniranje, umnoZavanje i uvezivanje stru¢nih materijala za seminare ;

-koordinira sa uposlenim u Centru u vezi sa djelokrugom poslova koji obavlja

-obavlja druge poslove kaje mu povjere direktor Centra i $ef odsjeka.
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03.Uslovi

Pored opéih uslova predvidenih u ¢lanu 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine kandidat treba ispunjavati i slijedeée posebne uslove:

- SSS informati¢kog smijera
- poznavanje Engleskog jezika,
- poloZen stru¢ni ispit

- 10 mjeseci radnog iskustva

Uz prijavu na interni oglas prilaZu se slijede¢i dokumenti (originali ili ovjerene kopije):

- Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od Sest mjeseci) ili ovjerena kopija vaZece line karte,

- Svjedocanstvo o zavr§enoj srednjoj Skoli — ovjerena kopija

- Uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kriviéni postupak (ne starije od 3 mjeseca),

- Uvjerenje o poloZenom struénom ispitu-ovjerena kopija

- Potvrda o radnom staZu nakon zavr$ene srednje struéne spreme,

- Certifikat/uvjerenje o nivou poznavanja Engleskog jezika-ovjerena kopija

- Ovijerena izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije otpusten iz organa
drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno BiH,

- Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom &lana IX 1. Ustava BiH

- Potvrda da je kandidat u radnom odnosu u organu drzavne sluzbe.

Izabrani kandidat ¢e biti duZan dostaviti ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije stupanja na rad.

Napomena:

U skladu sa ¢lanom 21. stav 2 pravo prijavljivanja na ovaj interni oglas imaju namjestenici iz organa drZavne sluzbe svih
nivoa vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Rok trajanja internog oglasa i adresa za podnoSenje prijava:

Sve trazene dokumente treba dostaviti u roku od 10 dana od dana objavljivanja na WEB/ internet stranici Centra, putem
poste, preporudeno na adresu:

JU Centar za edukaciju sudija i tuZzilaca u Federaciji Bosne i Hercegovine
Ul Halida Nazeci¢a br.4.
71000 Sarajevo
sa naznakom

“Komisija za provodenje internog oglasa za prijem namje$tenika - ne otvaraj”

Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uze iy Taznyattanie;
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