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Na osnovu ¢lana 8. Zakona o Centru za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji Bosne 1 Hercegovine
(«Sluzbene novine Federacije BiH”, br. 24/02, 40/02, 59/02 121/03), u skladu sa odredbama Zakona
o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 29/03,
23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06, 4/12 i 9/17 —Presuda Ustavnog suda Federacije Bosne i Hercegovine
broj: U13/16), Zakona o namjetenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(“ SluZbene novine Federacije BiH”, br. 49/05 i 103/21), odredbama Uredbe o nalelima utvrdivanja
unutradnje organizacije federalnih organa uprave i federalnih upravnih organizacija ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj: 36/06), Uredbe o poslovima osnovne djelatnosti iz nadleZnosti organa
drzavne sluzbe koje obavljaju dr7avni sluZbenici, uslovima za vrSenje tih poslova i ostrvarivanju
odredenih prava iz radnog odnosa ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 35/04, 3/06, 19/12, 8/14,
9/16 123/17) i odredbama Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomoc¢ne
djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjestenici ("Sluzbene novine
Federacije Bill", br,69/05 i 29/06), Upravni odbor Centru za edukaciju sudija i tuzilaca u Federaciji
Bosne i Hercegovine, na svojoj XIX sjednici, odrzanoj 20.03.2023. godinedono s 1

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI
JU CENTAR ZA EDUKACIJU SUDIJA I TUZILACA
U FEDERACILJI BOSNE I HERCEGOVINE
SA SISTEMATIZACIJOM RADNIH MJESTA

POGLAVLIJE 1 - OSNOVNE ODREDBE

1. Djelokrug Pravilnika

Clan 1.

Ovim Pravilnikom, u skladu sa zakonom i drugim propisima, utvrduje se unutradnja organizacija,
broj zaposlenih, njihove duZnosti i uslovi za vrSenje poslova i zadataka, kao i ostala pitanja u vezi sa
organizacijom i rukovodenjem JU Centar za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji Bosne i

Hercegovine (u daljem tekstu: Centar).
2. Opéi principi
Clan 2.

Principi zakonitosti, transparentnosti i javnosti; odgovornosti, efikasnosti; ekonomi&nosti i
profesionalne nepristrasnosti, poStuju se u provedbi ovog Pravilnika i prilikom izvrsavanja zadataka

Centra.

Clan 3.

Centar obavlja poslove i zadatke u skladu sa zakonom, Statutom Centra i ovim Pravilnikom.
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Clan 4.

Poslove u Centru vrie driavni slugbenici i namjestenici koji ispunjavaju uslove Skolske spreme,
radnog iskustva i druge uslove utvrdene zakonom i ovim Pravilnikom.

POGLAVLJE II - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
1. Unutra¥nje organizacione jedinice i njihova nadleznost

Clan 5.
Centar kao pravno lice, a istovremeno i osnovna organizaciona jedinica, sastoji se od dvije unutradnje
organizacione jedinice:

a) Odsjek za programske i edukativne poslove
b) Odsjek za finansijske, pravne i opce poslove

1.0dsjek za programske i edukativne poslove

Clan 6.

Odsjek za programske i edukativne poslove:

- priprema nacrt programa struénog usavrsavanja sudija i tuZilaca i program pocetne obuke,
izraduje plan aktivnosti, izvjestaje i informacije u vezi sa provodenjem strucnog usavriavanja
sudija i tuZilaca i po&etne obuke osoba koje se namjeravaju baviti funkcuijom sudije 1ili
tuZioca;

- organizira seminare i druge edukativne aktivnosti Centra;
- priprema nacrt godiSnjeg i periodiénih izvjestaja o radu Centra;

- stara se blagovremenom pokretanju konkursne procedure za izbor i imenovanje edukatora i
pruza struénu i tehni¢ku podrsku radu stru¢nih tijela u konkursnoj proceduri;

- angaZuje edukatore, prati i koordinira rad edukatora, vodi sluZbenu evidenciju edukatora;

- osigurava efikasno vodenje biblioteke Centra i razvoj struénih edukativnih materijala;

- osigurava struénu i tehni¢ku podrSku radu Uredivatkog odbora struénog Casopisa Centra
Pravo: struka i nauka;

- obavlja studijsko-analititke  poslove za potrebe rada Centra: analiza edukativnih
potreba,analiza efekata strunog usavrSavanja 1 poetne obuke, ocjena provedenih
edukativnih aktivnosti, izrada ostalih struénih analiza, izvjeStaja i informacija i drugih
strudnih i analitidkih materijala, vr3i prikupljanje i sortiranje sudske prakse isl

- prati primjenu zakona i propisa koji se obraduju na obukama i informira nadleZne organe o
prijedlozima izmjena pojedinih zakonskih rjeSenja u skladu sa usvojenim zakljuccima;
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- pruza pomoé nosiocima sudske i tuZilatke funkcije putem dostavljanja relevantnih
informacija i postojeée pravne prakse;

- obavlja efikasnu komunikaciju i koordinaciju izmedu Centra i drugih doma¢ih i
medunarodnih organizacija i institucija za obuku kadrova u pravosudu u regiji i svijetu

- osigurava efikasno i ekonomiéno koristenje ljudskih, finansijskih 1 materijalnih resursa u
procesu organizacije 1 implementacije edukativnih aktivnosti Centra,

- vrdi ostale poslove u vezi sa djelokrugom rada

2. Odsjek za finansijske, pravne i opée poslove
Clan 7.
Odsjek za finansijske, pravne i opée poslove:
- izraduje prednacrte, nacrte i prijedloge budZeta i zavrinog racuna;
- izraduje prednacrte, nacrte i prijedloge op¢ih internih akata iz djelokruga rada Centra
- izraduje analize, informacije i izvjestaje iz oblasti finansijskog poslovanja;
- vrsi finansijsko- ratunovodstvene i materijalne poslove u vezi sa aktivnostima Centra;

- priprema prijedlog godi3njeg Plana javnih nabavki roba, usluga i radova i osigurava zakonito
provodenje postupaka javnih nabavki;

- vrdi pravne poslove iz oblasti ostvarivanja prava 1 obaveza iz oblasti radnih odnosa drZavnih
sluzbenika i namjestenika;
- izraduje nacrte i prijedloge ugovora iz djelokruga rada Odsjeka;

- izraduje nacrte programskih akata, odluka i zakljuCaka Upravnog odbora

- vri struénu obradu zahtjeva za pristup informacijama u skladu sa zakonom i izraduje
nacrte rjeSenja

- vodi registar/Evidenciju drzavnih sluZbenika i namjeStenika
- stara se o personalnim dosijema zaposlenika

- osigurava efikasno vodenje sluZbenih baza podataka o ueScu sudija i tuzilaca na seminarima
i uéeséu polaznika podetne obuke i drugih sluZbenih evidencija ;

- osigurava efikasno administriranje web stranice Centra ;
- osigurava adekvatnu tehnicku podrsku radu seminara;
- osigurava $tampanje i umnozavanje stru¢nih edukativnih materijala;

- provodi i stara se o zakonitosti kancelarijskog i arhivskog poslovanja; o o
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- uvrdenju poslova osigurava efikasnu komunikaciju i koordinaciju izmedu Centrai Federalnog
ministarstva finansija, Agencije za drzavnu sluzbu Federacije BiH i drugih drzavnih organa i

organizacija;
- osigurava efikasno i ekonomiéno koriStenje ljudskih, finansijskih 1 materijalnih resursa;

- stara se o odrzavanju ¢istoée prostorija Centra,

- vrdi i druge poslove u skladu sa djelokrugom rada

POGLAVLIJE I1I - RUKOVODENJE CENTROM

1. Direktor
Clan 8.

Direktor organizuje i rukovodi radom Centra.
Poslovi, ovlastenja, prava, obaveze i odgovornosti direktora definisani su ¢lanom 12. Zakona o Centru

za edukaciju sudaca i tuZitelja u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon).

POGLAVLJE IV - RADNA MJESTA U CENTRU

1. Drzavni sluzbenici

Clan 9.
Drzavni sluZbenici su:
a) Rukovodedi drzavni sluzbenici
b) Ostali drZavni sluzbenici
2. Radni status drzavnih sluZbenika
Clan 10.

Radni status drzavnih shuzbenika u Centru reguliran je Zakonom o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne
i Hercegovine.

Clan 11.
3. Rukovode¢éi drzavni sluzbenici
Rukovodeéi drzavni sluzbenik u Centru je pomocnik direktora

Pomoénik direktora postavija se u skladu sa zakonom, a za svoj rad neposredno odgovara direktoru
Centra.
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4. Uslovi za postavljenje pomo¢nika direktora i odgovornost

Clan 12.

Za pomoénika direktora moZe se postaviti drZavni sluZbenik sa steCenom akademskom diplomom
visokog obrazovanja pravne struke, najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje
LII ili 1T ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS- pravne
struke, sa poloZenim pravosudnim ispitom, najmanje pet godina radnog iskustva nakon poloZenog
pravosudnog ispita na poslovima koji zahtijevaju odgovornost, visok stepen stru¢nosti 1 nezavisnost
u obavljanju poslova, uz poZeljno poznavanje jednog svjetskog jezika u skladu sa potrebamia Centra.

Pomoénik direktora obavlja poslove rukovodnog karaktera i odgovoran je za koritenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih resursa u okviru Odsjeka za programske i edukativne poslove.

5. Ostali drzavni sluZbenici

Clan 13.

a)  Sefodsjeka za finansijske, pravne i opce poslove
b)  Sef Odsjeka za programske edukativne poslove
¢)  Strucni savjetnik

d)  Visi struéni saradnik

e)  Stru¢ni saradnik

6. Uslovi za postavljenje i odgovornost Sefa odsjeka za finansijske, pravne i op¢e poslove

Clan 14.

Za Sefa odsjeka za finsijske poslove moZe se postaviti drzavni sluZbenik sa stetenom diplomom
visokog obrazovanja ekonomske struke, najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko
obrazovanje L, I ili ITI ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS,
poloZen struéni ispit, certificirani radunovoda i najmanje &etiri godine radnog staZa na istim ili
sliénim poslovima koji zahtijevaju odgovornost 1 struénost u obavljanju poslova.

Sef odsjeka za finansijske, pravne i opée poslove neposredno odgovara direktoru Centra.

Clan 15.

7. Uslovi za postavljenje i odgovornost Sefa odsjeka za programske edukativne poslove

Za Sefa odsjeka za programske edukativne poslove moZe se postaviti drzavni sluZbenik sa steCenom
diplomom visokog obrazovanja pravne struke , najmanje VII stepen stru¢ne spreme,odnosno visoko
obrazovanje I, IT ili I1I ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS,
poloZen strudni ispit i najmanje Cetiri godine radnog staZa na istim ili sli¢nim poslovima koji
zahtijevaju odgovornost i struénost u obavljanju poslova.

Sef odsjeka za programske i edukativne poslove neposredno odgovara pomo¢niku direktora Centra.
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7. Uslovi za postavljenje i odgovornost struénog savjetnika, viseg stru¢nog saradnika i stru¢nog
saradnika

Clan 16.

Za strutnog savjetnika moZe se postaviti drZavni sluzbenik sa steCenom akademskom diplomom
visokog obrazovanja, najmanje VII stepen struCne spreme, odnosno visoko obrazovanje LII ili III
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS, poloZen ispit opéeg
Znanja i najmanje tri godine radnog staza.

Za videg struénog saradnika moZe se postaviti drzavni sluZbenik sa ste¢enom akademskom diplomom
visokog obrazovanja, najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje III il1 III
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS, poloZen ispit opéeg
znanja i najmanje dvije godine radnog staza.

Za strutnog saradnika moZe se postaviti drzavni sluZbenik sa stecenom akademskom diplomom
visokog obrazovanja, najmanje VII stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje LII ili III
ciklusa Bolonjskog sistema studiranja koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS, poloZen ispit opceg

znanja i najmanje jednu godine radnog staza.
Struéni savjetnik, vidi struéni saradnik i struéni saradnik neposredno odgovaraju Sefu Odsjeka u koji
su rasporedeni.

Vrsta akademskog obrazovanja za radna mjesta stru¢nog savjetnika, vieg strutnog saradnika 1
struénog saradnika utvrduje se u sistematizaciji radnih mjesta.

8. NamjeStenici

Clan 17.
Namjestenici obavljaju poslove iz djelokruga rada Centra koji su funkcionalno povezani sa poslovima

osnovne djelatnosti Centra i koji neposredno doprinose da se poslovi osnovne djelatnosti mogu u
cjelini , pravilno i efikasno obavljati (dopunski poslovi osnovne djelatnosti i poslovi pomocne

djelatnosti ).

Za obavljanje poslova iz djelokruga rada Centra utvrduju se slijede¢a radna mjesta namjeStenika :
a.) Za namjeStenike viSe §kolske spreme- VI stepen:
- vi&i samostalni referent za finansijske poslove
- visi samostalni referent-administrativno tehnicki sekretar
- visi samostalni referent za baze podataka i arhivu

- vi8i samostalni administrativni referent
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b.) Za namjestenike srednje skolske spreme — IV stepen:

- visi referent za informaciono dokumentacione poslove
- vi8i referent-vozag operater

c.) za namjestenike sa osnovnom Skolom:
- pomoéni radnik - spremacica

9. Radni status namjeStenika
Clan 18.

Radni status namjedtenika u Centru ureden je Zakonom o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe
u Federaciji Bosne i Hercegovine, Zakonom o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine,
Zakonom o radu, kolektivnim ngovorima i drugim propisima i op¢im akata iz oblasti radnih odnosa

9. Sistematizacija radnih mjesta

Clan 19.

Broj radnih mjesta u Centru, zvani¢ni nazivi i opisi poslova svakog radnog mjesta, vrsta i sloZenost
poslova, kao i potrebna $kolska i struéna sprema utvrdeni su u sistematizaciji radnih mjesta, koja ¢ini

sastavni dio ovog Pravilnika.

10. Pripravnici

Clan 20.

U cilju osposobljavanja nezaposlenih osoba za samostalan rad u drZavnoj sluzbi u statusu drzavnog
sluzbenika direktor Centra mo¥e u toku kalendarske godine, u skladu sa zakonom i drugim propisima,
primiti do dva pripravnika sa steCenom diplomom visokog obrazovanja pravne struke, najmanje VII
stepen struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje I, II ili I1I ciklusa Bolonjskog sistema studiranja
koje se vrednuje sa najmanje 240 ECTS, radi obavljanja pripravnickog staza.

U cilju osposobljavanja nezaposlenih osoba za samostalan rad u drzavnoj sluzbi u statusu
namjestenika  direktor Centra moZe u toku kalendarske godine, u skladu sa zakonom i drugim
propisima, primiti jednog pripravnika sa zavrSenom visom ili srednjom $kolskom spremom.

11. Volonteri

Clan 21.

U cilju osposobljavanja nezaposlenih osoba za samostalan rad u drZavnoj sluzbi u status drzavnog
shizbenika, dircktor Centra moZe u toku kalendarske godine, u skladu sa zakonom i drugim
propisima, primiti do dva volontera, diplomirana pravnika, radi obavljanja pripravnitkog staza.
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POGLAVLJE V — STRUCNI KOLEGLJ I RADNA TIJELA

1. Strucni kolegij
Clan 22.

Radi razmatranja struénih, organizacijskih i drugih znacajnih pitanja iz djelokruga rada Centra
direktor Centra obrazuje Stru¢ni kolegij.

2. Radne grupe i druga radna tijela

Clan 23.

Za izvrSenje zadataka za koje je zakonom utvrdena obaveza fomiranja komisija ili drugih radnih
tijela u &ji sastav se rjeSenjem dircktora Centra odreduju rukovodeéi 1 ostali drZavni drzavni
sluZbenici i namjestenici koji imaju potrebna stru¢na znanja.

Naknade za rad u komisijama i drugim radnim tijelima utvrduju se u skladu sa vaZeéim propisima
koje donosi Vlada Federacije.

POGLAVLJE VI - SARADNJA U VRSENJU POSLOVA 1 ZADATAKA

Clan 24.

Centar obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u profesionalnoj, struénoj i efikasnoj saradnji
organizacijskih jedinica i svih zaposlenih u Centru.

U skladu sa zakonom Centar ostvaruje saradnju sa Visokim sudskim i tuZiladkim vijeCem Bosne 1
Hercegovine, sudovima i tuZila§ivima u Bosni Hercegovini, Federaciji Bosne i Hercegovine
kantonima i opéinama i organima, ustanovama 1 agencijama za provodenje zakona Bosne 1

Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine, Republike Stpske i Bréko distrikta BiH.

POGLAVLJE VII — OSTVARIVANJE JAVNOSTI RADA
Clan 25.

Javnost rada Centar ostvaruje u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federacijt
BiH.
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POGLAVLJE VIII- NACIN OSTVARIVANJA PRAVAI DUZN OSTIIZ RADNIH
ODNOSA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST DRZAVNIH SLUZBENIKA I
NAMJESTENIKA

1. Prava i duZnosti

Clan 26.

Dr¥avni slu¥benici i namjestenici zaposleni u Centru svoja prava ostvaruju u skladu sa Zakonom o
drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine, Zakonom o namjedtenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine Zakonom o radu Federacije BiH, kolektivnim ugovorima 1
drugim propisima i internim opéim akata iz oblasti radnih odnosa.

2. Disciplinska odgovornost

Clan 27.

Drzavni sluzbenici i namjestenici zaposleni u Centru podlijezu disciplinskoj odgovomosti u skladu
sa zakonom i podzakonskim aktima koje donosi Viada Federacije.

POGLAVLJE IX- PROGRAMIRANJE I PLANIRANJE RADA
Clan 28.

Poslovi i zadaci iz nadleZnosti Centra za tekuéu godinu utvrduju se u Programu pocetne obuke i
struénog usavriavanja sudija i tuzilaca i u Planu 1 programu rada Centra.

Program podetne obuke i struénog usavrsavanja sudija 1 tuzilaca usvaja Upravni odbor na prijedlog
direktora, a odobrava ga Visoko sudsko i tuZilagko vije¢e Bosne i Hercegovine.

Plan i program rada Centra usvaja Upravni odbor na prijedlog direktora Centra.

POGLAVLJE X - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

1. Stupanje na snagu
Clan 29.
Pravilnik o unutrainjoj organizaciji JU Centar za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji BiH sa

sistematizacijom radnih mjesta stupa na snagu narednog dana od dana donogenja, a primjenjivat ¢e
se od 10.04.2023. godine.
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Direktor Centra ¢e, sa danom podetka primjene ovog pravilnika, donijeti rjeenja kojima ée izvrsiti
rasporedivanje drzavnih sluzbenika i namjeStenika zaposlenih u Centru na radna mjesta utvrdena
sistematizacijom.

Ovaj Pravilnik objavit ée se na intranet stranici ustanove.

Clan 30.

Danom podetke primjene ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji JU
Centar za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji BiH sa sistematizacijom radnih mjesta, broj:05-02-
318-01/20 od 28.09.2020. godine koji sadrZi odredbe Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji JU Centar
za edukaciju sudija i tuilaca u Federaciji BiH sa sistematizacijom radnih mijesta, broj: 05-34-533-
07/09 od 18.09.2009. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji JU Centar za edukaciju sudija i tuZilaca u Federaciji BiH sa sistematizacijom radnih
mjesta, broj: 05-34-863-06/13 od 08.11.2013. godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika
o unutrainjoj organizaciji JU Centar za edukaciju sudija 1 tuzilaca u Federaciji BiH sa
sistematizacijom radnih mjesta, broj:05-34-711-05/14 od 31.10.2014. godine, Pravilnika o
jzmjenama i dopunama Pravilnika o unutranjoj organizaciji JU Centar za edukaciju sudija i tuZilaca
u Federaciji BiH sa sistematizacijom radnih mjesta, broj: 05-34-173-05/19 od 25.03.2019. godine 1
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji JU Centar za edukaciju
sudija i tuZilaca u Federaciji BiH sa sistematizacijom radnih mjesta, broj:05-34-413-12/19 od

18.09.2019. godine.

o~

“
PREDSJEDNIK UPRAVNOG ODBORA
Doc.dr.sc. Smajo Sabic¢

'
Broj: ©5-20~8%-~03 /23 ;
Datum: 20.0%. 202%

UL Halida Nazediéa 4, Sarajevo tel ++387 33 562 550, fax: ++ 387 33 445 475,
e-mail: cestfhih@cest.gov.ba, web: www.fhih.cast.gov.ba
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